
 

  
 
 

 

 
 

ค ำสั่งส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
ที่ 050/๒๕๖8 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 

-------------------------------- 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่ มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพเกิดประโยชน์สูงสุด และเป็นไปตำมแผน
ยุทธศำสตร์ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ระยะ 5 ปี  พ.ศ. 2567 – 2571 และนโยบำยกำร
ประกันคุณภำพกำรศึกษำของมหำวิทยำลัยบูรพำ ฉะนั้น อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๕ แห่ง
พระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยบูรพำ พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๙ (๓) แห่งพระรำชบัญญัติ
มหำวิทยำลัยบูรพำ จึงแต่งตั้งให้บุคคล ดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ประกอบด้วย 
 

 1. คณะกรรมการอ านวยการ 
๑.  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ประธำนกรรมกำร 
2. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต กรรมกำร 
๓. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยสร้ำงสรรค์นวัตกรรมและกำรเรียนรู้ตลอดชีวิต กรรมกำร 
4. ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและกิจกำรพิเศษ กรรมกำร 
5. ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยฝึกอบรมและพันธกิจเพ่ือสังคม กรรมกำร 
6. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริหำรโครงกำรตำมนโยบำยรัฐ กรรมกำร 
7. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์พัฒนำและส่งเสริมสมรรถนะองค์กร กรรมกำร 
8. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยยุทธศำสตร์และกำรพัฒนำคุณภำพองค์กร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. ก ำหนดนโยบำย แผนและแนวทำงกำรด ำเนินงำนเพ่ือพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร 

มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
2. อ ำนวยกำร ควบคุม ก ำกับติดตำม ส่งเสริม และสนับสนุนให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนัก 

บริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
3. ประเมินปัญหำสิ่งแวดล้อม วิเครำะห์และหำแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำสิ่งแวดล้อม 
4. ให้ค ำปรึกษำ ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำ ส ำนักบริกำรวิชำกำร  

สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และประสิทธิผล 
5. แต่งตั้งคณะกรรมกำรด้ำนกำรประหยัดพลังงำน และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม พร้อมก ำหนด

บทบำทหน้ำที่รับผิดชอบของคณะกรรมกำรอย่ำงชัดเจน 
6. ทบทวนนโยบำยกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวเพ่ือกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
 
 

2. คณะกรรมกำร... 
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2. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 

1. นำงสำวนฐพร   ลัยรัตน์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำร 
3. นำงสำวปำริชำติ   เปรมเจริญ กรรมกำร 
4. นำงสำวเครือรัตน์   ใจเกรียงไกร กรรมกำร 
5. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. วำงแผน และก ำหนดนโยบำยกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำน

ส ำนักงำนสีเขียว 
 2. ก ำหนดนโยบำยและมำตรกำรให้หน่วยงำนลดกำรใช้พลังงำนและทรัพยำกร ลดกำรเกิด

ของเสียและน้ ำเสีย ลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกออกสู่บรรยำกำศรวมถึงมีกำรก ำหนดให้มีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 3. ก ำกับติดตำมและด ำเนินงำนตำมโครงกำร กิจกรรมที่ได้ก ำหนดไว้ในแผนด ำเนินงำน
พัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว 

 4. ศึกษำกฎหมำยและข้อก ำหนดอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับสิ่งแวดล้อม อีกท้ังประเมินควำมสอด 
คล้องของกฎหมำยกับกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำน 
  5. เข้ำร่วมประชุมหำรือในกำรด ำเนินงำนและน ำมติหรือข้อสรุปจำกที่ประชุมกลับไปแจ้ง
บุคลำกรที่เกี่ยวข้อง เพ่ือด ำเนินงำนตำมกิจกรรมต่ำงๆ ในกำรด ำเนินงำนส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำน
ส ำนักงำนสีเขียว และพร้อมรับกำรประเมินมำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวต่อไป 
  6. จัดท ำสรุป รำยงำนผล และทบทวน กำรด ำเนินกำร 
 
 3. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 

๑. นำงสำวชุติมำ   สุวำนิชย ์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงเฉลิมขวัญ   ศิริมงคล กรรมกำร 
๓. นำงขนิษฐำ   ทวิวัฒน์ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนกำรส่งเสริมควำมรู้และสร้ำงจิตส ำนึกทำงด้ำนกำรประหยัด

พลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
 2. สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือส ำนักงำนสีเขียว 
 3. จัดอบรมให้ควำมรู้ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่บุคลำกร

และผู้ใช้บริกำร 
 4. จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่

บุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
 5. จัดให้มีบริกำรสืบค้นสำรสนเทศ กำรสอนกำรรู้สำรสนเทศ และกำรส่งเสริมกำรใช้

สำรสนเทศ ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่บุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
  

 

6. จัดกิจกรรม...  

 

๒ 
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6. จัดกิจกรรมประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่องตลอดทั้งปี 

 7. จัดท ำนิทรรศกำรและมุมควำมรู้เกี่ยวกับกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
 8. จัดท ำเว็บไซต์เผยแพร่ รณรงค์ ประชำสัมพันธ์ กำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวของส ำนัก

บริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 9. สื่อสำรประชำสัมพันธ์และรณรงค์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ในรูปแบบต่ำงๆ

ทุกช่องทำงเพ่ือให้ผู้ใช้บริกำร บุคลำกร รับทรำบ 
 10. บันทึกภำพกิจกรรมเพื่อประกอบกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
 11. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 

 
 4. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสำยชล   ธำรโสธร กรรมกำร 
๓. นำยธรรมศักดิ์   สงกำ กรรมกำร 
4. นำยสันติ   ดิษฐเจริญ กรรมกำร 
5. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำร 
6. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
7. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
8. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
9. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่   
 1. จัดท ำแผนกำรจัดกำรทรัพยำกรและพลังงำน 

2. จัดท ำแผนกำรซ่อมบ ำรุงรักษำยำนยนต์ และอุปกรณ์ส ำนักงำน เช่น เครื่องปรับอำกำศ 
เครื่องพิมพ์เอกสำร เครื่องใช้ไฟฟ้ำต่ำงๆ ให้ใช้งำนได้ดีอยู่เสมอ 

3. จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
4. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
5. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้ไฟฟ้ำ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
6. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
7. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้กระดำษ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
8. จัดท ำมำตรกำรประหยัดพลังงำน และทรัพยำกร ได้แก่ ไฟฟ้ำ น้ ำประปำ น้ ำมันเชื้อเพลิง 

กระดำษ 
9. จัดกำรประชุมและจัดนิทรรศกำรที่มีกำรใช้วัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ลดกำรใช้

ทรัพยำกรพลังงำน และลดของเสียที่เกิดข้ึน 
10. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร  

 

 

 

5. คณะกรรมกำร...  
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 5. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 4 การจัดการของเสีย 

๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสำยชล   ธำรโสธร กรรมกำร 
3. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
4. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
5. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
6. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. จัดท ำแผนจัดกำรของเสีย 
 2. จัดท ำข้อมูลปริมำณขยะที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน และด ำเนินงำนตำมแนวทำงกำรคัดแยก 

รวบรวม ก ำจัดขยะอย่ำงเหมำะสม 
 3. ด ำเนินงำนกำรจัดกำรน้ ำเสีย ของส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ และท ำกำร

ตรวจสอบคุณภำพน้ ำทิ้ง  
4. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 
 

6. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
3. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
4. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
5. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดท ำแผนงำนและด ำเนินกำรจัดสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย ด ำเนินงำนควบคุม

มลพิษทำงอำกำศในส ำนักบริกำรวิชำกำร  
 2. จัดกิจกรรมรณรงค์ไม่สูบบุหรี่ 
 3. ตรวจวัดควำมเข้มของแสงสว่ำง และควบคุมมลพิษทำงเสียงทั้งภำยในและภำยนอก

ส ำนักบริกำรวิชำกำร  
 4. ดูแลบ ำรุงรักษำระบบสำธำรณูปโภค และจัดภูมิทัศน์ทั้งภำยในและภำยนอกอำคำรส ำนัก

บริกำรวิชำกำรให้สะอำดและสวยงำม 
 5. ปลูกต้นไม้เพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว และควบคุมสัตว์พำหะน ำโรคและด ำเนินกำรได้ตำมที่

ก ำหนด 
 6. จัดกำรอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตำมแผนที่ก ำหนด 
 7. ด ำเนินกิจกรรม 5 ส. 
 8. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 

 

 

7. คณะกรรมกำร... 
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 7. คณะกรรมการด าเนินงาน หมวดที่ 6 จัดซื้อและจัดจ้าง 
๑. นำงสำวสุรำงค์รัตน์   เสมอวงษ์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสุภำวดี   ชฏิลำลัย กรรมกำร 
๓. นำยศิริพงษ์   ส่งเสริม กรรมกำร 
4. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดท ำข้อก ำหนดและเงื่อนไขกำรว่ำจ้ำง (TOR) เพ่ือควบคุมหน่วยงำนภำยนอกหรือ

ผู้ประกอบกำรที่เข้ำมำใช้พ้ืนที่ภำยในส ำนักบริกำรวิชำกำรให้ปฏิบัติตำมข้อก ำหนดด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำน   
และสิ่งแวดล้อม 

 2. จัดท ำแผนงำนและด ำเนินกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำ และบริกำรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 
 3. จัดท ำแผนและด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำระบบต่ำงๆ ที่มีในส ำนักส ำนักบริกำรวิชำกำร

มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 4. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 
 

8. คณะกรรมการด าเนินงานส านักงานสีเขียวเพื่อความต่อเนื่อง 
1. นำยอุทัศน์ พิทักษ์สำยชล ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวนฐพร   ลัยรัตน์ กรรมกำร 
3. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำร 
4. นำงสำวปำริชำติ   เปรมเจริญ กรรมกำร 
5. นำงสำวเครือรัตน์   ใจเกรียงไกร กรรมกำร 
6. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดเตรียมเอกสำร/หลักฐำนเพื่อรับกำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
 2. จัดท ำสรุป รำยงำนผล ทบทวน ปรับปุรง กำรด ำเนินกำร เพ่ือให้เกิดควำมต่อเนื่อง 

พัฒนำและต่อยอดกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียว 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลี่ยนแปลง โดยยกเลิกค ำสั่งส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลัยบูรพำ ที่ 121/๒๕๖๗ ฉบับลงวันที่  30  ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕67  และใช้ค ำสั่งฉบับนี้แทน 
  

 สั่ง  ณ  วันที่  15  พฤษภำคม  พ.ศ.  ๒๕68 
 

 
 
 (นำยพีรพัฒน์  มั่งคั่ง) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร  ปฏิบัติกำรแทน 
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ 
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 (ส ำเนำ) 
 

ค ำสั่งส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
ที่ 050/๒๕๖8 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 

-------------------------------- 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่ มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพเกิดประโยชน์สูงสุด และเป็นไปตำมแผน
ยุทธศำสตร์ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ระยะ 5 ปี  พ.ศ. 2567 – 2571 และนโยบำยกำร
ประกันคุณภำพกำรศึกษำของมหำวิทยำลัยบูรพำ ฉะนั้น อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๕ แห่ง
พระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยบูรพำ พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๙ (๓) แห่งพระรำชบัญญัติ
มหำวิทยำลัยบูรพำ จึงแต่งตั้งให้บุคคล ดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ประกอบด้วย 
 

 1. คณะกรรมการอ านวยการ 
๑.  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ประธำนกรรมกำร 
2. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต กรรมกำร 
๓. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยสร้ำงสรรค์นวัตกรรมและกำรเรียนรู้ตลอดชีวิต กรรมกำร 
4. ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและกิจกำรพิเศษ กรรมกำร 
5. ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยฝึกอบรมและพันธกิจเพ่ือสังคม กรรมกำร 
6. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริหำรโครงกำรตำมนโยบำยรัฐ กรรมกำร 
7. ผู้อ ำนวยกำรศูนย์พัฒนำและส่งเสริมสมรรถนะองค์กร กรรมกำร 
8. รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยยุทธศำสตร์และกำรพัฒนำคุณภำพองค์กร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. ก ำหนดนโยบำย แผนและแนวทำงกำรด ำเนินงำนเพ่ือพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร 

มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
2. อ ำนวยกำร ควบคุม ก ำกับติดตำม ส่งเสริม และสนับสนุนให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนัก 

บริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
3. ประเมินปัญหำสิ่งแวดล้อม วิเครำะห์และหำแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำสิ่งแวดล้อม 
4. ให้ค ำปรึกษำ ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำ ส ำนักบริกำรวิชำกำร  

สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และประสิทธิผล 
5. แต่งตั้งคณะกรรมกำรด้ำนกำรประหยัดพลังงำน และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม พร้อมก ำหนด

บทบำทหน้ำที่รับผิดชอบของคณะกรรมกำรอย่ำงชัดเจน 
6. ทบทวนนโยบำยกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวเพ่ือกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 

 

 
 
 
 

2. คณะกรรมกำร... 
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2. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 

1. นำงสำวนฐพร   ลัยรัตน์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำร 
3. นำงสำวปำริชำติ   เปรมเจริญ กรรมกำร 
4. นำงสำวเครือรัตน์   ใจเกรียงไกร กรรมกำร 
5. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. วำงแผน และก ำหนดนโยบำยกำรด ำเนินงำนพัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำน

ส ำนักงำนสีเขียว 
 2. ก ำหนดนโยบำยและมำตรกำรให้หน่วยงำนลดกำรใช้พลังงำนและทรัพยำกร ลดกำรเกิด

ของเสียและน้ ำเสีย ลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกออกสู่บรรยำกำศรวมถึงมีกำรก ำหนดให้มีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 3. ก ำกับติดตำมและด ำเนินงำนตำมโครงกำร กิจกรรมที่ได้ก ำหนดไว้ในแผนด ำเนินงำน
พัฒนำส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว 

 4. ศึกษำกฎหมำยและข้อก ำหนดอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับสิ่งแวดล้อม อีกท้ังประเมินควำมสอด 
คล้องของกฎหมำยกับกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำน 
  5. เข้ำร่วมประชุมหำรือในกำรด ำเนินงำนและน ำมติหรือข้อสรุปจำกที่ประชุมกลับไปแจ้ง
บุคลำกรที่เกี่ยวข้อง เพ่ือด ำเนินงำนตำมกิจกรรมต่ำงๆ ในกำรด ำเนินงำนส ำนักบริกำรวิชำกำร สู่มำตรฐำน
ส ำนักงำนสีเขียว และพร้อมรับกำรประเมินมำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวต่อไป 
  6. จัดท ำสรุป รำยงำนผล และทบทวน กำรด ำเนินกำร 
 
 3. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 

๑. นำงสำวชุติมำ   สุวำนิชย ์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงเฉลิมขวัญ   ศิริมงคล กรรมกำร 
๓. นำงขนิษฐำ   ทวิวัฒน์ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนกำรส่งเสริมควำมรู้และสร้ำงจิตส ำนึกทำงด้ำนกำรประหยัด

พลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
 2. สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือส ำนักงำนสีเขียว 
 3. จัดอบรมให้ควำมรู้ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่บุคลำกร

และผู้ใช้บริกำร 
 4. จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่

บุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
 5. จัดให้มีบริกำรสืบค้นสำรสนเทศ กำรสอนกำรรู้สำรสนเทศ และกำรส่งเสริมกำรใช้

สำรสนเทศ ทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมแก่บุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
  

 

6. จัดกิจกรรม... 
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6. จัดกิจกรรมประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่องตลอดทั้งปี 

 7. จัดท ำนิทรรศกำรและมุมควำมรู้เกี่ยวกับกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
 8. จัดท ำเว็บไซต์เผยแพร่ รณรงค์ ประชำสัมพันธ์ กำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวของส ำนัก

บริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 9. สื่อสำรประชำสัมพันธ์และรณรงค์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ในรูปแบบต่ำงๆ

ทุกช่องทำงเพ่ือให้ผู้ใช้บริกำร บุคลำกร รับทรำบ 
 10. บันทึกภำพกิจกรรมเพื่อประกอบกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
 11. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 

 
 4. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสำยชล   ธำรโสธร กรรมกำร 
๓. นำยธรรมศักดิ์   สงกำ กรรมกำร 
4. นำยสันติ   ดิษฐเจริญ กรรมกำร 
5. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำร 
6. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
7. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
8. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
9. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่   
 1. จัดท ำแผนกำรจัดกำรทรัพยำกรและพลังงำน 

2. จัดท ำแผนกำรซ่อมบ ำรุงรักษำยำนยนต์ และอุปกรณ์ส ำนักงำน เช่น เครื่องปรับอำกำศ 
เครื่องพิมพ์เอกสำร เครื่องใช้ไฟฟ้ำต่ำงๆ ให้ใช้งำนได้ดีอยู่เสมอ 

3. จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศทำงด้ำนกำรประหยัดพลังงำนและกำรรักษำสิ่งแวดล้อม 
4. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
5. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้ไฟฟ้ำ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
6. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
7. จัดเก็บข้อมูลกำรใช้กระดำษ เพ่ือน ำมำเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำย 
8. จัดท ำมำตรกำรประหยัดพลังงำน และทรัพยำกร ได้แก่ ไฟฟ้ำ น้ ำประปำ น้ ำมันเชื้อเพลิง 

กระดำษ 
9. จัดกำรประชุมและจัดนิทรรศกำรที่มีกำรใช้วัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ลดกำรใช้

ทรัพยำกรพลังงำน และลดของเสียที่เกิดข้ึน 
10. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร  

 

 

 

5. คณะกรรมกำร... 
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 5. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 4 การจัดการของเสีย 
๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสำยชล   ธำรโสธร กรรมกำร 
3. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
4. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
5. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
6. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่
 1. จัดท ำแผนจัดกำรของเสีย 
 2. จัดท ำข้อมูลปริมำณขยะที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน และด ำเนินงำนตำมแนวทำงกำรคัดแยก 

รวบรวม ก ำจัดขยะอย่ำงเหมำะสม 
 3. ด ำเนินงำนกำรจัดกำรน้ ำเสีย ของส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ และท ำกำร

ตรวจสอบคุณภำพน้ ำทิ้ง  
4. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 
 

6. คณะกรรมการด าเนินงานหมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
๑. นำยศุภชัย   สังขจำย ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวพิชฎำ   สุดโสม กรรมกำร 
3. นำยนคร ชัยวงค ์ กรรมกำร 
4. นำยกฤษณะ เหมือนใจ กรรมกำร 
5. นำยมำนิต   คงสมจิตร กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดท ำแผนงำนและด ำเนินกำรจัดสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย ด ำเนินงำนควบคุม

มลพิษทำงอำกำศในส ำนักบริกำรวิชำกำร  
 2. จัดกิจกรรมรณรงค์ไม่สูบบุหรี่ 
 3. ตรวจวัดควำมเข้มของแสงสว่ำง และควบคุมมลพิษทำงเสียงทั้งภำยในและภำยนอก

ส ำนักบริกำรวิชำกำร  
 4. ดูแลบ ำรุงรักษำระบบสำธำรณูปโภค และจัดภูมิทัศน์ทั้งภำยในและภำยนอกอำคำรส ำนัก

บริกำรวิชำกำรให้สะอำดและสวยงำม 
 5. ปลูกต้นไม้เพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว และควบคุมสัตว์พำหะน ำโรคและด ำเนินกำรได้ตำมที่

ก ำหนด 
 6. จัดกำรอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตำมแผนที่ก ำหนด 
 7. ด ำเนินกิจกรรม 5 ส. 
 8. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร 
 
 

7. คณะกรรมกำร... 
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 7. คณะกรรมการด าเนินงาน หมวดที่ 6 จัดซื้อและจัดจ้าง 
๑. นำงสำวสุรำงค์รัตน์   เสมอวงษ์ ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวสุภำวดี   ชฏิลำลัย กรรมกำร 
๓. นำยศิริพงษ์   ส่งเสริม กรรมกำร 
4. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดท ำข้อก ำหนดและเงื่อนไขกำรว่ำจ้ำง (TOR) เพ่ือควบคุมหน่วยงำนภำยนอกหรือ

ผู้ประกอบกำรที่เข้ำมำใช้พ้ืนที่ภำยในส ำนักบริกำรวิชำกำรให้ปฏิบัติตำมข้อก ำหนดด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำน   
และสิ่งแวดล้อม 

 2. จัดท ำแผนงำนและด ำเนินกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำ และบริกำรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 
 3. จัดท ำแผนและด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำระบบต่ำงๆ ที่มีในส ำนักส ำนักบริกำรวิชำกำร

มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 4. จัดท ำสรุป และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร  
 

8. คณะกรรมการด าเนินงานส านักงานสีเขียวเพื่อความต่อเนื่อง 
1. นำยอุทัศน์ พิทักษ์สำยชล ประธำนกรรมกำร 
2. นำงสำวนฐพร   ลัยรัตน์ กรรมกำร 
3. นำงฑิตยำ   เหมือนรักษำ กรรมกำร 
4. นำงสำวปำริชำติ   เปรมเจริญ กรรมกำร 
5. นำงสำวเครือรัตน์   ใจเกรียงไกร กรรมกำร 
6. นำงสำวกรรัมภำ   เกตุทองแถม กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

มีหน้าที ่ 
 1. จัดเตรียมเอกสำร/หลักฐำนเพื่อรับกำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
 2. จัดท ำสรุป รำยงำนผล ทบทวน ปรับปุรง กำรด ำเนินกำร เพ่ือให้เกิดควำมต่อเนื่อง 

พัฒนำและต่อยอดกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียว 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลี่ยนแปลง โดยยกเลิกค ำสั่งส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลัยบูรพำ ที่ 121/๒๕๖๗ ฉบับลงวันที่  30  ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕67  และใช้ค ำสั่งฉบับนี้แทน 
  

 สั่ง  ณ  วันที่  15  พฤษภำคม  พ.ศ.  ๒๕68 
                  

          (ลงชื่อ)    พีรพัฒน์  มั่งคั่ง 
 (นำยพีรพัฒน์  มั่งค่ัง) 
    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร  ปฏิบัติกำรแทน 
      อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ  
              
 

                  ส ำเนำถูกต้อง 
 
 
       (นำงสำวกรรัมภำ  เกตุทองแถม) 

    นักวิชำกำรศึกษำ  
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